A Hatvani Ady Endre Konyvtar
a ,Kozalkalmazottak jogallasardl sz616” 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palydzatot hirdet
Hatvani Ady Endre Kényvtar
gazdasagi ligyintézé
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idGtartama:

hatarozatlan idejd kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Heves megye 3000 Hatvan Radnéti tér 2.

A munkakorbe tartozg, illetve a vezet6i megbizassal jaro lényeges feladatok:

A Hatvani Ady Endre Kényvtarban pénziigyi feladatok ellatdsa: koltségvetés tervezése, elkészitése,
koltségvetési beszamoléhoz adatszolgdltatds, szamlak készitése, hazi pénztar kezelése,
kotelezettségvallaldsok készitése, utalvanyozas, id6szaki statisztikai kimutatasok készitése,
készletkezelés, palyazatoknal pénzligyi munkatarsi feladatok ellatasa, postai Gigyintézés,
kapcsolattartas a konyvtar pénzligyi partnereivel, valamint személyi- és munkadigyi feladatok.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitdsdra és a juttatdsokra a ,, Ko6zalkalmazottak jogallasardl sz616” 1992. évi
XXXIII. térvény rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

- Féiskola, pénziigyi és szamviteli, vagy Fels6foku szakiranyu képesités, Mérlegképes konyvelbi
végzettség
- Felhaszndléi szintl MS Office (irodai alkalmazasok)

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

- Gazdasagi, pénzigyi teriileten dllamhaztartasi szférdban szerzett tapasztalat
El6nyt jelent6 kompetenciak:

- Szakmai jartassag, egyuttm(ikodd képesség, kreativitas, problémamegoldd képesség
A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- Végzettséget igazold dokumentumok masolatai, erkélcsi bizonyitvany, szakmai 6néletrajz



A munkakor betoélthetGségének idGpontja:

A munkakor legkordbban a palydzatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.
A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informacidt Sinkovics Erika igazgaté nyujt a 37/542-
110-es telefonszamon.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2016. februar 15.
A pdlyazat benyujtasanak maddja:

- Postai Uton a palyazatnak az Ady Endre Kényvtar cimére torténd megkildésével (3000
Hatvan Radnéti tér 2.) Kérjiik a boritékon feltiintetni a munkakér megnevezését: gazdasagi
lgyintézé

- Elektronikus uton Sinkovics Erika igazgatd részére a konyvtar@vk-hatvan.bibl.hu E-mail
cimen keresztil

- Személyesen: Sinkovics Erika igazgaté Heves megye 3000 Hatvan Radndti tér 2.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. februar 22.
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